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      TP. Hồ Chí Minh, ngày 29 tháng 7 năm 2016
BIÊN BẢN LÀM VIỆC KHOA KHOA HỌC CƠ BẢN

THÁNG 7 NĂM 2016

Hôm nay, ngày 29 tháng 7 năm 2016,  vào lúc: 16  giờ 00  phút

Tại: Văn phòng Khoa Khoa học Cơ bản 

Thành phần:
Toàn thể GV và nhân viên thuộc Khoa Khoa học Cơ bản
Vắng mặt: 
……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

Chủ trì: Cô Trần Kim Thu Liễu - Trưởng Khoa Khoa Khoa học Cơ bản;

Thư ký: Cô ………………………………………………………………………….
NỘI DUNG HỌP
1- Trưởng Khoa tuyên bố nội dung cuộc họp

· Họp công đoàn bộ phận;

· Kiểm điểm công tác Khoa đã thực hiện trong tháng 7/2016 và chuẩn bị nghỉ hè
· Xếp loại thi đua tháng 7/2016 

2- Triển khai nội dung họp

2.1. Họp công đoàn bộ phận

Chúc mừng Sinh nhật các thầy cô có ngày sinh trong tháng 7;
2.2. Kiểm điểm công tác tập thể Khoa KHCB đã thực hiện trong tháng 7/2016:
· Giảng viên thực hiện tốt công tác coi thi, chấm thi.

· Vận động giảng viên và nhân viên trong khoa tham gia cuộc thi Tìm hiểu quy định pháp luật về khiếu nại, tố cáo năm 2016 đợt 5 và các đợt tiếp theo (số thành viên đã tham gia:       )
· Thực hiện công tác coi thi kỳ thi chính theo lịch của Phòng Khảo thí – Đảm bảo chất lượng;

· Hoàn thiện tài liệu giảng dạy các học phần mới sẽ được sử dụng vào năm học 2016 – 2017

+ Giáo trình Ngữ văn 3; Giáo trình Ngữ văn 4 

+ Giáo trình Hóa học 3; Giáo trình Hóa học 4 

+ Giáo trình Vật lý 3; Giáo trình Vật lý 4 

+ Giáo trình Toán 3; Giáo trình Toán 4 

Hạn chót gửi file giáo trình cho Trưởng khoa: 29/8/2016 

· Đánh giá xếp loại theo chuẩn Nghiệp vụ sư phạm Giáo viên Trung cấp Chuyên nghiệp của các giáo viên:
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	TCCN 
12+2
	TCCN
 9+3
	 Tự xếp loại 
	 Họp tổ CM
	
	GHI CHÚ

	Tổ Lý
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	1
	Nguyễn Văn 
	Đông
	 
	 X 
	73
	Khá
	Khá
	
	

	2
	Nguyễn Thanh
	Tú
	 
	 X 
	67
	Khá
	Khá
	
	

	3
	Cao Đình Trung
	Hậu
	 
	 X 
	70
	Khá
	Khá
	
	

	4
	Trần Thị Ánh
	Tuyết
	
	X
	64
	Khá
	Khá
	
	

	Tổ Hóa
	 
	 
	
	
	
	
	 

	4
	Trịnh Khắc
	Vũ
	 
	 X 
	70
	Khá
	Khá
	
	 

	5
	Nguyễn Huỳnh Mai
	Hạnh
	 
	 X 
	67
	Khá
	Khá
	
	

	6
	Trần Kim Thu
	Liễu
	 
	 X 
	76
	Xuất sắc
	Xuất sắc
	
	

	7
	Nguyễn Phương
	Hà
	 
	 X 
	72
	Xuất sắc
	Xuất sắc
	
	 

	8
	Lê Văn 
	Bình
	
	X
	64
	Khá
	Khá
	
	

	Tổ Anh văn
	 
	 
	
	
	
	
	 

	8
	Trương Thị Minh
	Hà
	 X 
	 
	70
	Khá
	Khá
	
	 

	9
	Võ Thị Hồng
	Lan
	 X 
	 X 
	75
	Xuất sắc
	Khá
	
	

	10
	Đinh Trần Phương
	Thảo
	 X 
	 
	70
	Khá
	Khá
	
	 

	11
	Trần Thanh
	Trúc
	 
	 X 
	51
	Trung bình
	Khá
	
	 

	12
	Phạm Thị Thu
	Hiền
	 
	 
	52
	Trung bình
	Khá
	
	 


	13
	Vương Thanh
	Thủy
	X
	
	75
	Xuất sắc
	Xuất sắc
	
	

	Tổ Toán
	 
	 X 
	
	
	
	
	 

	14
	Nguyễn Văn 
	Hậu
	 
	 X 
	71
	Khá
	Khá
	
	 

	15
	Dương Đức
	Kiên
	 
	 X
	72
	Khá
	Khá
	
	 

	16
	 
	 X 
	
	
	
	
	 

	16
	Trương Thị
	Hồng
	 
	 
	70
	Khá
	Khá
	
	

	17
	Phạm Thị Thu
	Nga
	 
	 X 
	68
	Khá
	Khá
	
	 

	18
	Cao Thị
	Nga
	 
	 X 
	70
	Khá
	Khá
	
	 Thiếu mẫu 2

	Tổ Giáo dục Thể chất
	 
	 
	
	
	
	
	 

	19
	Nguyễn Mạnh 
	Phương
	 X 
	 X 
	49
	Trung bình
	49
	Trung bình 
	 

	20
	Nguyễn Phú
	Tân
	 X 
	 X 
	51
	Trung bình
	53
	Trung bình 
	 


2.3. Nội dung công tác sẽ thực hiện trong tháng 8/2016

· Giảng viên nghỉ hè ngoài thành phố báo cáo cho lãnh đạo khoa biết qua hành chính điện tử.
· Thời gian nghỉ hè chính thức theo Kế hoạch Đào tạo của Nhà trường là từ ngày 01/8/2016 đến hết ngày 27/8/2016.

· Giảng viên đăng ký coi thi trong hè: Cô Nguyễn Thị Thủy

· Giảng viên tham gia lớp dạy hè: Cô Nguyễn Huỳnh Mai Hạnh, cô Nguyễn Thị Thủy, Cô Trương Thị Hồng, Cô Trần Thị Ánh Tuyết, các thầy cô làm đề thi của lớp hè

2.4. Họp xét hết thời gian Viên chức tập sự: Cô Phạm Thị Thu Hiền và cô Trần Thanh Trúc (có biên bản riêng cho từng viên chức tập sự)

2.4.1. Cô Phạm Thị Thu Hiền và viên chức hướng dẫn tập sự thực hiện theo quyết định số 1924/QĐ-LTT-TC ngày 22 tháng 12 năm 2015

· Cô Phạm Thị Thu Hiền đọc bản tự nhận xét trước tập thể giảng viên khoa Khoa học Cơ bản.
· Cô Nguyễn Thị Bảo Trân đọc bản nhận xét quá trình hướng dẫn tập sự và nhận xét về viên chức tập sự Phạm Thị Thu Hiền

· Tổ Anh văn nhận xét về nội dung đánh giá viên chức hàng năm của viên chức Phạm Thị Thu Hiền.

……………….
· Khoa Khoa học Cơ bản góp ý kiến đánh giá viên chức Phạm Thị Thu Hiền.

Viên chức Phạm Thị Thu Hiền hoàn thành tốt nhiệm vụ, chấp hành tốt chủ trương chính sách của Đảng và pháp luật của nhà nước. Có ý thức học tập nâng cao trình độ chuyên môn, hết lòng với công việc được giao. Đoàn kết tốt trong tập thể giảng dạy và có tinh thần trách nhiệm cao với học sinh sinh viên.

Đánh giá xếp loại theo chuẩn Nghiệp vụ sư phạm giáo viên Trung cấp chuyên nghiệp: Loại khá

Nhận xét chung: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ
· Kết quả
Biểu quyết đồng ý: ………………..
Biểu quyết không đồng ý: …………

Không có ý kiến nào khác.

2.4.2. Cô Trần Thanh Trúc và viên chức hướng dẫn tập sự thực hiện theo quyết định số 1923/QĐ-LTT-TC ngày 22 tháng 12 năm 2015
· Cô Trần Thanh Trúc đọc bản tự nhận xét trước tập thể giảng viên khoa Khoa học Cơ bản.

· Cô Nguyễn Thị Bảo Trân đọc bản nhận xét quá trình hướng dẫn tập sự và nhận xét về viên chức tập sự Trần Thanh Trúc

· Tổ Anh văn nhận xét về nội dung đánh giá viên chức hàng năm của viên chức Trần Thanh Trúc.

……………………………..

· Khoa Khoa học Cơ bản góp ý kiến đánh giá viên chức Trần Thanh Trúc.

Viên chức Trần Thanh Trúc hoàn thành tốt nhiệm vụ với tinh thần trách nhiệm cao, hiệu quả chất lượng tốt. Trong năm học vừa qua giữ đúng đạo đức nghề nghiệp. Tinh thần phối hợp công tác với đồng nghiệp tốt, có tinh thần trách nhiệm cao với học sinh sinh viên.
Đánh giá xếp loại theo chuẩn Nghiệp vụ sư phạm giáo viên Trung cấp chuyên nghiệp: Loại khá

Nhận xét chung: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ
· Kết quả

Biểu quyết đồng ý: ………………..

Biểu quyết không đồng ý: …………

Không có ý kiến nào khác.

2.5. Thông báo kết quả xét thi đua tháng 7
Cô Nguyễn Thị Thủy xếp loại E (sinh con thứ ba)

Các giảng viên và nhân viên còn lại loại A 
Trưởng khoa do Hội đồng Thi đua xét
3- Ý kiến của giảng viên
……………
Phản hồi của Trưởng khoa: 

………….
Kết luận của chủ tọa 

Biên bản được đọc lại cho toàn thể thành viên dự họp và không có ý kiến nào khác.

Cuộc họp kết thúc lúc………………………… cùng ngày.

CHỦ TRÌ                                        
THƯ KÝ 
